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   :تظهرمفتاح الإدخال على ضغط  الخاص به والوكلمة السروتسجيل اسم المستخدم بمجرد فتح البرنامج 

  كما في الشكل  : الصفحة الرئيسة
 

 
 
 
 
 
 
 

  
  
  
  
  
  

  

  
بالإضافة إلى (خاصة بالبرنامج   قائمةةر  عشاثنيوالتي تشتمل على اسم البرنامج ومصمم البرنامج بالإضافة إلى 

قائمة ملف التي تشتمل على إغلاق الصفحة ، معاينة ، طباعة ، الإعداد للطباعة ، عن البرنامج ، الخروج من 
   .)البرنامج 

   بكسـل ٧٦٨ × ١٠٢٤والبرنامج يعمل بكفاءة على شـاشة عرض 
  

  : النحو التالي  هي والقوائم الأساسية للبرنامج على

      قائمة الاستعارات. ٣      بيانات المستعيرين . ٢      قائمة التسجيل . ١
    قائمة التزويد. ٦  ببليوجرافية بالأوعية والدوريات. ٥    قائمة ببليوجرافية بالكتب. ٤
      قائمة البحث. ٩        الاستعلامات. ٨      قائمة بطاقة الفهرسة. ٧

  أخصائي المكتبة ب اصةخ. ١٢      قائمة بالإحصائيات. ١١      قائمة بالجرد. ١٠

  
  



ـ٢ـ 

  

  : قوائم فرعية هي ستةويندرج تحتها : ل  التسجي بعنوانوهيفي شريط القوائم القائمة الأولى 

  : حيث يقوم الأخصائي بتسجيل البيانات الأساسية للبرنامج من :  قائمة تسجيل البيانات الأساسية: أولا      

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
اســـم الأخـــصائي ومـــدير و  واســـم المدرســـة الإدارةاســـم ثـــم  تقـــع فيهـــا المدرســـة التـــي المحافظـــة : بيانـــات المدرســـة .أ

  .  تتعلق بالمدرسة نات أخرىالمدرسة وأي بيا
   مثلا ٢٠١٥ / ٢٠١٤ حيث يسجل العام الدراسي الجديد بهذا الشكل :العام الدراسي . ب
   وهكذا كل تخصصبعد  إدخالضغط مع  بالمدرسةالمدرسين تخصصات يسجل كل :  تخصص المدرسين. ج 
  . بعد كل صفإدخال ويضغط ) وهكذا ة ،أولى ، ثانية ، ثالث ( :بيانات الصفوف .د
  ) . مثلاثالث فصل ةثالثفيكون الطالب في الصف ) (أول ، ثاني ، ثالث ، وهكذا: ( بيانات الفصول. هـ
  .ها الأخصائي  فيما بعد يحتاج إليس والتيكل دورية للمكتبة ورقم  التي تأتي : الدوريات عناوينتسجيل .و
   . كاملاوتاريخ الجرد) ١مثلا ( إجراء عملية الجرد فيسجل رقم الجرد  بدايةعند:  سجل بيانات الجردت. ز

   . فيما بعد في شاشات العرض والطباعة وتظهروكل هذه البيانات تسجل مرة واحدة      

  

  :ية العام الدراسي الجديد في وعلى الجانب الأيسر توجد أربع مفاتيح يتم استخدمهم مع بدا
  .لحذف استعارات هيئة التدريس للعام الدراسي السابق وحتى وقت الحذف  .١
 .لحذف استعارات الطلاب السابقة جميعا حتى لحظة الحذف  .٢

 .حذف جميع بيانات دخول الطلاب السابقة  .٣

 نــسخة مــن هــذه الكتــب يقــوم بعمليــة تحــديث الكتــب التــي تــم شــرائها هــذا العــام إلــى كتــب قديمــة ويفــضل أخــذ .٤
 .  وذلك من القائمة ببليوجرافية هذا العام للاحتفاظ بها 

  
  



ـ٣ـ 

  

  :جديد ) مشترك( قائمة تسجيل بيانات مستعير:ثانيا 
  .طالب أو هيئة تدريس كان  المكتبة سواء في جديد مشترككل بتسجيل بيانات يقوم الأخصائي  وفيها 

  
  
  
  
  
  
  

علـى يـسار أمستعير تم تـسجيله سـابقا مـن حقـل موجـود أو بيانات رفة رقم كما يمكن معصورة له ويمكن أن يضيف 
  .القائمة بمجرد كتابة الحرف الأول تظهر الأسماء مرتبة أبجديا 

حـذف جميـع الطـلاب الـذين الرغبـة فـي لطالـب ملفـه يـتم الـضغط علـى المربـع الـصغير وفـي حالـة اوفي حالة سـحب 
  )يستخدم مع بداية العام الدراسي الجديد " (ديث بياناتتح"قاموا بسحب ملفاتهم بالضغط على الزر 

  . ونجد في البرنامج أن الأرقام من واحد إلى مائة خاصة بهيئة التدريس وفيما بعد للطلاب 
  

 : دخول الطلاب تسجيل قائمة  : ثالثاً 

 وجـدت ثـم نقـوم في هذا النموذج بمجرد تـسجيل رقـم المـستعير تظهـر بياناتـه كاملـة بالإضـافة إلـى صـورته إن. ١
  ) .اطلاع ، استعارة ، إرجاع ، الانترنت ، أخرى(بتسجيل الهدف من الزيارة من قائمة اختيار 

  يوجد على اليسار نموذج يظهر إذا كان هذا الطالب مستعير كتب سابقة وكم عددها ومدة كل كتاب عنده . ٢
   في هذا اليوم ووقت كل منهم وعددهمأسفل الشاشة نموذج يظهر به أسماء المترددين الذين تم تسجيلهم. ٣
 زر لمعرفة الطلاب المترددين في يـوم مـا بالـضغط عليـه نقـوم بتـسجيل تـاريخ سـابق يوجد أعلى يمين الشاشة. ٤

  . فتظهر أسماء المترددين بالكامل لهذا اليوم ووقت كل منهم والهدف من الزيارة ويمكن طباعتهم
  .جيل بيانات طالب مستجد أو معرفة رقم طالب سبق تسجيله على يسار الشاشة يوجد زر للذهاب لتس. ٥
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  كما بالشكل   باللغة العربيةلتسجيل بيانات كتاب جديدو  :)كل لغة على حده (كتاب جديدقائمة تسجيل  : رابعاً 

  
  
  
  
  
  
  
  

  :على قائمة تسجيل كتاب جديد وتشتمل 
 وهـو يعطـي مرونـة فـي تـسجيل الكتـب القديمـة الموجـودة حقل أعلى شمال الشاشة بعنوان بحث عـن رقـم للكتـاب  .١

لهذا ) فحتى عشرة الآل(يصعب تغييره فنكتب الرقم العام سابق في المكتبة فعند تسجيل كتاب قديم وله رقم عام 
   . بيانات هذا الكتاب  باقيفتظهر صفحة فارغة بالرقم العام فقط ثم نقوم بتسجيلفي الحقل الكتاب 

  . رقم عام يتم الاختيار منهم حسب الرقم العام الموجود على الكتاب فعلى عشرة الآلوالبرنامج يشتمل 
  .لإضافة كتاب جديد (+) أما في حالة مكتبة مدرسية جديدة فلا يحتاج لهذا الحقل بل يكفي زر 

لـه وذلـك بكتابـة أي جـزء مـن عنـوان الكتـاب والـضغط علـى المفتـاح المجـاور حقل التأكد من وجود نسخة أخـرى   .٢
التــي وبيانــات الكتــاب تظهــر هــل يوجــد نــسخة ســابقة والهــدف منــه لتوحيــد أرقــام التــصنيف ورؤوس الموضــوعات 

في الحقل المجـاور ) لأول نسخة فقط (" ١"توفر نسخة سابقة يقوم المستخدم بكتابة رقم لم ت فإذا. سبق تسجيلها 
  .البحث بعدد النسخ عملية أثناء أنه يساعد في عملية البحث حتى لا يتكرر الكتاب  من ذلكوالهدف 

، حجـم الكتـاب ، عنـوان الكتـاب ، القـسم العـام ، رقـم التـصنيف فقـط (وهناك حقول إجبارية يجب تـسجيلها وهـي   .٣
وهــذه الحقــول ) عــدد الــصفحات ، شــكل الوعــاء ، جهــة الــورود ، لغــة الكتــاب ، رأس الموضــوع الأول مــن القائمــة 

 .للون الأخضر حتى لا ينسى المستخدم تسجيلها كما أنها با(*) يوجد بجانها نجمة 
  

  :ونجد في هذه الصفحة أيضا 
 تــستخدم للوصـول إلــى بيانــات كتـاب ســابق أو كتــاب لاحـق أو بيانــات أول كتــاب أو مفــاتيح فــي الجهــة اليمنــى .١

 .آخر كتاب تم تسجيله وأخيراً الخروج من هذه الصفحة والرجوع للصفحة الرئيسية للبرنامج 

مــع ملاحظـة أن هــذا  بــدون تـسجيله مــن جديـد  لتكــرار بيانـات كتــاب جديـد اأحـدهم : الجهــة اليــسرىمفـاتيح فــي  .٢
 لحـذف والثـاني . ولا يظهـر هـذا الـرقم إلا بعـد غلـق الـصفحة والرجـوع إليهـا مـرة ثانيـة جديدالكتاب يأخذ رقم عام 

   .)صح      باستخدامه ينلا (بيانات كتاب مع ملاحظة عدم إمكانية استخدام الرقم العام مرة ثانية
  . والهدف منه هو وضع علامات الترقيم أمام كل حقل والتي لا تظهر إلا في البطاقات مفتاح لحفظ البيانات .٣

  

 ) الرقم العام الذي قد يزيد عليهبخلاف (يظهر عداد يوضح عدد الكتب المسجلة بالفعل :  وفي أسفل الصفحة .٤
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   :تسجيل أوعية المعلوماتقائمة : خامساً 

 
  
  
  
  
  
  
  

  
وشكل ) سمعي ـ بصري(وهي تشبه إلى حد كبير تسجيل الكتب والتي سبق شرحها سابقا ويجب تحديد نوع الوعاء 

  ) ، أي شكل آخر C D  ، DVDشريط فيديو ـ شريط كاسيت ، (الوعاء 

  

  :تسجيل دورية جديدة قائمة : سـادساً 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

  
ي تم إدخالهـا مـن قبـل فـي نمـوذج تـسجيل البيانـات الأساسـية للـدوريات ثـم نـوع  والتالدوريةباختيار عنوان حيث نقوم 

  .الدورية ونستكمل تسجيل باقي البيانات 
  .يعني لابد من تسجيله حيث لا يقبل البرنامج أن يكون فارغاً لأهميته (*) والحقل الذي بجواره 

  .سي جديد إذا رأي أخصائي المكتبة ذلك ويوجد زر لحذف بيانات جميع الدوريات السابقة عند بداية عام درا
  . كما يوجد مفاتيح أعلى شمال الشاشة لتكرار أو حذف دورية 

  . وبالضغط على مفتاح تسجيل دورية جديدة تظهر صفحة فارغة للتسجيل
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  ويندرج تحتها :  بيانات المستعيرين في شريط القوائم وهي بعنوان الثانيةالقائمة 
  

 التالي  كما بالشكل  بالكاملهيئة التدريسوتظهر فيها بيانات :  هيئة التدريسبيانات  .١

 .كما تظهر بها عدد أعضاء هيئة التدريس المسجلين لكل تخصص 
  

  
  

  
  
  

  

  
  

 

  . كما بالشكلبالكامل والفصل الدراسي لكل منهم  وتظهر فيها بيانات الطلاب :بيانات الطلاب  .٢
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   :ةالآتيالقوائم الفرعية ويندرج تحتها :  ات الاستعار قائمةيط القوائم  في شر الثالثةالقائمة 
  

  

   الآتيوفيها : تسجيل الاستعارة قائمة  .١

  

  

  

  
  

  .بمجرد كتابة رقم المستعير تظهر بياناته بالكامل بالإضافة إلى صورته إذا وجدت   - أ
لــم يــتم إرجاعهــا ومــدة  عير مــا لــدى هــذا المــستعير مــن كتــبعنــد كتابــة رقــم المــستتظهــر أســفل النمــوذج   - ب

 .الاستعارة لكل كتاب حتى اليوم 

 .بكتابة الرقم العام للكتاب تظهر بيانات الكتاب ولا نحتاج لأكثر من ذلك في تسجيل الاستعارة   - ت

نحـــصل علـــى نمـــوذج إقـــرار مـــن بعـــد تـــسجيل الاســـتعارة ضغط عليـــه بالـــيوجـــد زر أعلـــى يمـــين الـــشاشة   - ث
 ويحتفظ به أخصائي المكتبة فقط التوقيعالمستعير ويطلب منه تاب وبيانات لمستعير به بيانات الكا

   ونتبع الآتي: إرجاع كتاب تسجيلقائمة . ٢

  

  

  

  
  

  
 . وبيانات المستعير يظهر بيانات الكتابفرقم العام للكتاب النقوم بتسجيل   - أ

  .ثم نضغط حفظ )(:)  +  Ctrlضغط على مفتاحي يمكن ال(نقوم بتسجيل تاريخ إرجاع الكتاب   . ب

 .   بذلك تكون تمت عملية إرجاع الكتاب  
  

 قائمة بالكتب  بهماتظهرو :  )كل قائمة على حده(  وكذلك الطلاباستعارات هيئة التدريسقائمة . ٣

   .كما بالشكلوبيانات هذه الكتب ومدة كل كتاب خارج المكتبة ) وأخرى للطلاب (هيئة التدريس لعارة ستالم
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  :  وتشتمل علىالمكتبة سجلات لطباعةوهي : الببليوجرافياتقائمة  في شريط القوائم عةالرابالقائمة 

وهو سجل أساسي لأي مكتبة مسجل به جميع بيانات الكتب الموجودة بالمكتبة :  سجل قيد اليومية .١

 . )ورود الكتاب في المكتبةحسب  (مرتب وفقا للرقم العام للكتابو 

  
  
  
 

  .بالعنوانوهو سجل خاص بالكتب التي باللغة العربية ومرتب أبجدي  : ةالكتب العربيب ببليوجرافية .٢

 .وهو سجل خاص بالكتب العربية مرتب أبجدي وفقا لاسم المؤلف  :ربية بالعببليوجرافية لمؤلفين  .٣

 . بالسلسلةسل باللغة العربية ومرتب كتب ضمن سلاسجل  : عربيةكتب ضمن سلاسل ببليوجرافية  .٤

 . بالعنوان وهو سجل خاص بالكتب التي باللغة الأجنبية ومرتب أبجدي: الأجنبية الكتبب ببليوجرافية .٥

 .وهو سجل خاص بالكتب الأجنبية مرتب أبجدي وفقا لاسم المؤلف  :ببليوجرافية لمؤلفين أجنبية  .٦

 .  ومرتب بالسلسلةأجنبيةكتب ضمن سلاسل بالوهو سجل  :أجنبيةكتب ضمن سلاسل ببليوجرافية  .٧

 . تصنيف ديوي العشري لموضوع الكتابكتب حسب  ببليوجرافية .٨

  .ببليوجرافية كتب حسب تصنيف ديوي المئوي لموضوع الكتاب .٩

   :وهي تشتمل علي  :السجلات اليومية. ١٠

 قيد اليومية للكتب المسجلة بالمكتبة وهو سجل أساسي لأي مكتبة  -أ 

        .ببليوجرافية بأقسام ديوي العشري   -ب 

 .مائة ببليوجرافية بأقسام ديوي ال  - ج 

  .ببليوجرافية بالكتب العربية   -د 

  .ببليوجرافية بالكتب الأجنبية   - ه 

  

  

  

  



ـ٩ـ 

  
ويندرج :  والدورياتبالأوعية ببليوجرافية  قائمة  الأساسية هيفي شريط القوائمالقائمة الخامسة 

  : تحتها 
  

اللغة سب شكل ح بالأوعية السمعية في المكتبة مرتبة ببليوجرافيةوتظهر تحتها :  قائمة بالأوعية السمعية .١

  . الرقم العام للوعاءالوعاء ثم أولا ثم 

  

  

  
  

  

  

  

  

  

  

حسب شكل اللغة أولا المكتبة مرتبة ب البصرية بالأوعية ببليوجرافيةوتظهر تحتها  : قائمة بالأوعية البصرية .٢

  .ثم الوعاء ثم الرقم العام للوعاء 
 
  
  
  
  
  
  

بعناوين الدوريات أولا كما بالشكل مرتبة موجودة في المكتبة قائمة بالدوريات الوتظهر تحتها  : بالدورياتقائمة . ٣
 التالي 
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    :التـزويـدالأساسية شريط القوائم  في السادسةالقائمة 

  .لمعرفة الكتب والأوعية السمعية والبصرية والدوريات التي وصلت للمكتبة خلال العام الدراسي الحالي 
البيانات الأساسية في قائمة التسجيل مفتاح عند الضغط عليه يتم تحديث للبيانات فتصبح ونجد في صفحة 

واحد بمعنى لا يمكن معرفة الكتب التي وصلت هذا العام لذلك هذا المفتاح يستخدم مع بداية العام جميع الكتب 

  :ل كما بالشكأخرى وهي  قوائم فرعية  قائمة التزويدويندرج تحتها. الدراسي الجديد 
  
  
  
  
  
  
  
  

  .الرقم العام مرتبة حسب  و هذا العاممة بالكتب العربية التي وردت قائ:  كتب عربية وردت هذا العام. ١

  
  
  
  

   )حسب ورودها إلى المكتبة (مرتبة حسب الرقم العام :  كتب أجنبية وردت هذا العام. ٢

  . حسب جهة الورود ثم شكل المادة وهي مرتبة التي وردت إلى المكتبة هذا العام: سمعية الوعية الأ . ٣

  وهي مرتبة حسب جهة الورود ثم شكل المادة  التي وردت إلى المكتبة هذا العام: بصرية ال الأوعية .٤

  .وهي مرتبة حسب جهة الورود ثم شكل المادة  التي وردت إلى المكتبة هذا العام: الدوريات  .٥

  .كل جهة باللغة العربية أولا ثم الأجنبية قائمة كتب لعلى ويمكن الحصول  : قائمة بجهات عملية التزويد. ٦

معرفة الكتب التي وصلت للمكتبة من خلال جهة ما من للبحث و  وهو نموذج يستخدم :حسب جهات التزويد . ٧

  .المختلفة جهات التزويد 
  

  

  

  



ـ١١ـ 

  

  :هي بطاقات الفهرسة الأساسية   في شريط القوائمالسابعة القائمة 
 علــى بطاقــات جــاهزة بجميــع بيانــات الكتــاب وفقــا للترتيــب والأبعــاد المتعــارف ل أخــصائي المكتبــة يحــصافمــن خلالهــ

   . ) سم ١٢.٥× سم ٧.٥( عليه في مجال المكتبات 
 لبيان المسئولية وفقامرتبة المفتاح يتم معاينة البطاقات أولا ثم نستطيع الحصول على نسخة منها بالضغط على ف

 حسب عنوان وفقا للأرقام تصنيف ديوي أوأو لرؤوس الموضوعات أو )  أو موازيفرعي(لعناوين الكتاب  أو
   . وذلك باللغتينالسلسلة

مع وضع بطاقات بيان ووضعها في الفهرس الخاص بكل منها تبة إلا طباعة هذه البطاقات وما على أخصائي المك
  . معا في ترتيب واحد وكذلك العنوان ورؤوس الموضوعات ةالمسئولي

  .  طاقات أرقام التصنيف وبطاقات السلسلة فتصبح كما هي بنفس الترتيبأما ب
  .ونلاحظ أن بطاقات الكتب الأجنبية لها أربع بيان مسئولية فقط في حين العربية خمس مداخل 

  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



ـ١٢ـ 

 

  :قائمتين فرعيتين وتشتمل على  : هي الاستعلاماتفي القوائم الأساسية  الثامنةالقائمة 
  

  : بالمكتبة مثل كل ما يتعلق بالاستعارةوالهدف منها هو الاستعلام :  عمليات الاستعارةالاستعلامات عن . ١

د كتابـة رقـم المـستعير أو  جـزء  بمجـر المـستعير سـواء كـان لهيئـة تـدريس أو للطـلاب الاستعلام عـن بيانـات  .١
 . صورته الشخصية بما فيهاكاملة التي تم تسجيلها من اسمه تظهر بيانات المستعير 

أو رقمـه أو للطلاب بمجرد كتابة ولـو جـزء مـن اسـم المـستعير هيئة التدريس سواء لستعارة الاالاستعلام عن  .٢
جميـع الكتـب التـي اسـتعارها وتـاريخ اسـتعارة واسـترجاع كـل . (تظهر جميع عمليـات الاسـتعارة التـي قـام بهـا 

 )كتاب والمدة الزمنية بالأيام 

 وتــاريخ اســتعارته وإرجاعــه فــي كــل مــرة وهــل موجــود فــي الماضــيمعــين اســتعارة كتــاب الاســتعلام عــن دورة  .٣
  .ومع من حاليا وذلك من خلال عنوان الكتاب أو الرقم العامحاليا في المكتبة أم ما زال مستعار 

  

  
  

  

  

  : تقارير بالاستعارات . ٢
  .عتها لعرض جميع بيانات المدرسين الذين تم تسجيلهم مرتبة هجائيا وطبا.  ١
  .لعرض جميع بيانات الكتب المستعارة لأعضاء هيئة التدريس وطباعتها . ٢
  ).المدة المسموحة للاستعارة(لعرض جميع بيانات الكتب المستعارة خارج المكتبة منذ أكثر من أسبوعين . ٣

  .  وباستخدام العرض والطباعة أيضا وبنفس الطريقة مع الطلاب
   :وأسفل الشاشة

   الكتب المستعارة اليوم سواء لهيئة التدريس أو الطلاب  عرض وطباعة.١
   . بصفة عامة للجميع كذلك عرض وطباعة جميع الكتب المستعارة خارج المكتبة.٢   

  

  
  

  

  

  

  



ـ١٣ـ 

  
  :  قوائم فرعيةالبحث ويندرج تحتهاوهي بعنوان  :  الأساسية في شريط القوائمالتاسعةالقائمة 

  :اناته  من خلال بيكتابعن بحث لل: الأولى 
  
  
  
  
  
  

  
أو بموضـوع الكتـاب أو ) ولـو جـزء منـه(أو اسـم المؤلـف )  جـزء منـهولـو(البحث عن كتاب من خـلال عنوانـه فيمكن 

  .أيضا اسم السلسلة أو من خلال بيانات النشر 
  . من خلال تسجيل الرقم العام ثم الضغط على زر بالرقم العام بيانات كاملة للكتابكما يمكن معرفة 

  
  

  : الأقسام العشرة لديوية البحث من خلال الثاني
  
  
  
  
  

  

مــع ملاحظــة أن كــل لغــة علــى حــده  مــن القائمــة المــراد مــن الأقــسام العــشرة لــديويقــسم الحيــث يقــوم الباحــث باختيــار 
  .والضغط على الزر الأيمن فتظهر نتيجة البحث 

  

  )"قائمة بالأوعية"لقائمة الخامسة وقد سبق شرحها في ا: ( بالمكتبة لبحث في أوعية المعلومات ا: الثالثة 
 

  .ينةامعزر  ثم المطلوبةحيث يمكنك اختيار الدورية :  الدوريات الموجودة بالمكتبة في البحث: الرابعة 

  
  
  
  
  

  



ـ١٤ـ 

  
   ثلاث قوائم تشتمل على و :  عملية الجردفي القوائم الأساسية هي العاشرة القائمة 
  :  بالخطوات التاليحيث يقوم أخصائي المكتبة : ) أو الأوعيةسواء للكتب ( الجردللقيام بعملية: الأولى 

  .وتاريخ الجرد  رقم الجردتسجيل في قائمة التسجيل الموجودة في شريط القوائم يقوم ب :قبل عملية الجرد: أولا 
  

  :  قائمة الجرد يقوم أخصائي المكتبة بهذه الخطوات في:  عملية الجرد: ثانيا 

 . الموجودة جميعا إلى غير موجودة )أو الأوعية (لتحديث لتحويل حالة الكتبمفتاح االضغط على أولا  .١

  .ورقم هذا الجرد كتاب يعثر عليه فتظهر بياناته بالكامل في نموذج أسفل الشاشة لكل  الرقم العام يسجل .٢
 .في يده موقف الكتاب موجود أو تالف حسب حالة الكتاب الحقل التالي يختار من  .٣

 .  الكتاب التالي ويكرر نفس الخطوات مع كتاب آخر حتى ينتهي من الكتب جميعا ثم يضغط على مفتاح .٤

 فاقــد أو تــالف يعطــي لــه رســالة بأنــه  مــن الجــرد الــسابق مــثلاكانــت حالتــهخطــأ  كتــاب  رقــمادخــلحــدث و إذا  .٥
    ."... في الجرد رقم )أو فاقد(كان تالف الكتاب "

  

 التي لـم يعثـر والباقيبالمكتبة أصبحت موجودة أو تالفة ) الأوعية(ب تكون جميع الكتبعد الانتهاء من عملية الجرد 
  ليةعمالوالتي تم تسجيلها بالضغط على زر تحديث في بداية كما هي عليها أثناء الجرد تكون غير موجودة 

  

 .ة مفتاح التحديث لتحويل حالة الكتب من غير موجودة إلى فاقد على يضغط : بعد الانتهاء من الجرد: ثالثاً 
 

  
  
  
  
  

  
  :د معاينة وطباعة نتيجة الجر ل: الثانية القائمة 

  .  يقوم بتسجيل رقم الجرد. ١
حيــث أنــه لا يحتــاج لطباعــة   للكتــب المــراد معاينتهــا أو طباعتهــا )فاقــد أم تــالف(لجــرد اختيــار حالــة ايقــوم ب. ٢

 .الكتب الموجودة 

  .يضغط على معاينة تقرير أو طباعة . ٣
  

  
  
  

  



ـ١٥ـ 

  

  :كما بالشكل قوائم فرعية تسعوتشتمل على : الإحصائيات   الأساسية هي في القوائمعشر لحادية االقائمة

  

  

  

  

  

  

  

ية لــديوي والنــسبة المئويــة الموجــود بالمكتبــة حــسب الأقــسام العــشر   عــدد الكتــبلمعرفــة: ب ـإحــصائية بالكتــ .١

 ) .وهذا يساعد في معرفة نقاط القوة والضعف لأقسام المكتبة (لكل قسم  

لجميــع عمليــات الجــرد التــي تمــت بالمكتبــة ) التالفــة والمفقــودة ( لمعرفــة عــدد الكتــب : الجــردحــصائية إ .٢

 .ومعرفة عدد الكتب الموجودة بعد الجرد الأخير 

 الدوريةعنوان حسب  والنسبة المئوية  عدد الدوريات الموجودة بالمكتبةلمعرفة: إحصائية بالدوريات .٣

والنـسبة وشـكله  بالمكتبة حسب نوع الوعـاء  أوعية المعلومات الموجودة عددلمعرفة :ة ـإحصائية بالأوعي .٤

 .المئوية لكل منهم وفي أسفل النموذج يوجد إجمالي لعدد الأوعية بالمكتبة 

 .بالمكتبة  لمعرفة عدد الكتب التي وردت من الجهات المختلفة ونسبة كل منها :إحصائية بالتزويد  .٥

 .ونسبة كل قسم في الاستعارات :  يبالاستعارة حسب أقسام ديو إحصائية  .٦

 في الاستعارات علما بأنه قد يظهر أكثر من خمس حـسب تكـرار إحصائية لمعرفة أفضل خمس طلاب  .٧

 .الطلاب لنفس العدد 

 تاريخ الفترتين فتظهر نتيجة الإحصائية مباشرةحيث يسجل  : بالاستعارة خلال فترة معينةإحصائية  .٨

 بدايــة الفتــرة ونهايــة الفتــرة  تــاريخلال فتــرة زمنيــة معينــة وذلــك بكتابــةخــ:  المكتبــةالمتــرددين إحــصائية  .٩

المتــرددين فــي يــوم بأســماء كمــا يمكــن الحــصول علــى قائمــة التــاريخ فتظهــر الإحــصائية مرتبــة حــسب 

 .وتسجيل تاريخ اليوم من خلال مفتاح موجود على يسار الشاشة معين 

  



ـ١٦ـ 

  

  :وتشتمل على ثلاث قوائم هي : ساسية  والأخيرة في القوائم الأالثانية عشرالقائمة 

  : خاصة بأخصائي المكتبة. ١

 وهــي تــشتمل علــى جميــع العلميــات الــسابقة ولكنهــا تتميــز بأنهــا هــاولهــا كلمــة ســر حتــى لا يــسمح لأحــد بالــدخول علي
   .يسهل على الأخصائي التحرك من خلالها والوصول لما يريد حتى جميعا موجودة في صفحة واحدة 

  

   
  
  
  
  
  
  

وفيها يقوم أخصائي المكتبة بعمل نسخة احتياطية بتاريخ ووقت  عمل النسخة :  قائمة لعمل نسخة احتياطية. ٢

وذلك بعد الانتهاء من عمله كل فترة وهي تعتبر بديله في حالة حدوث لا قدر االله أي مشكلة على النسخة الأصـلية 
ان آخـر إذا أراد الأخـصائي وذلـك بتحديـد مـسار آخـر وتظهر هـذه النـسخة بجـوار النـسخة الأساسـية أو فـي أي مكـ. 

  .للحفظ 

  

  

  

  

  .بجوار البرنامج في مجلد مستقلأكسل من البيانات التي تم تسجيلها في صورة جداول لعمل نسخة . ٣

  

  

  

  



ـ١٧ـ 

  

  : البرنامج ما يتميز به هذا أهم ومن 
 وعـدم القـوائمبعـض خول علـى أن يسمح له بالـدو   للبرنامجمستخدملكل  كلمة سر خاصة إعطاءإمكانية  .١

   .للمستخدم أي استخدام البرنامج في حدود معينة بالدخول على قوائم أخرىالسماح له 
    . بأي عملية أخرىمولا يسمح له) القائمة الثامنة( فقط عن الكتب فمثلا يمكن السماح للطلاب البحث

 وبالتـالي ضـمان البيانـات سـليمة Cالبرتـشن  علـى الجهـاز مباشـرة وبعيـد عـن استخدام البرنـامج بـدون اسـطوانة. ٢
  .في حالة تلف نسخة الويندوز 

وفقـا للتـاريخ  يـتم حفظهـا فـي أي مكـان الحصول على نسخة أخرى من البرنامج بكامل بياناتهاإمكانية . ٣
  . كما يمكن الحصول على جميع البيانات التي تم تسجيلها في شكل جداول أكسل  . وساعة النسخ

ــة الجــردالــسهولة . ٤ ــاء عملي حيــث يقــوم الأخــصائي بتــسجيل الــرقم العــام للكتــاب الــذي يقــع فــي يــده :  أثن
 ثم يقوم بتسجيل حالة الكتاب وهكذا مع كل كتاب وبذلك تنتهي عملية الجـرد فـي )للتأكد منه(فتظهر بياناته 

سالة بذلك مع ذكـر  فاقد أو تالف فيعطي ر ةسابقفي عملية جرد تم تسجيله الكتاب إذا كان  . (سهولة ويسر
  ) .م الجرد الذي تم فيه هذا البيان رق
بجميـــع الحقـــول والأبعـــاد و مرتبـــة  أنواعهـــا الحـــصول علـــى بطاقـــات فهرســـة بجميـــعمـــن مميزاتـــه أيـــضا . ٥

  . المكتبات علم في وعلامات الترقيم المتفق عليها 
  

  

  هذا بفضل االله تعالى أكون انتهيت من تصميم قاعدة البياناتبو 

  .يقة استخدامها والذي يظهر أكثر من خلال التجربة والممارسة وشرح لطر 

 أو من حيث التصميم فيمكنـك إرسـالها  البرنامج سواء على عملية استخداملاحظة وإذا كان هناك أي استفسار أو م

  : الشكر على العنوان التالي وافر  لكلمصمم البرنامج ويكون 
adelsabbh@yahoo.com 
adsabbah@gmail.com 

Mobil : 002 / 01006570761           002/  01113968185 
  

فما كان من توفيق فهو من االله عز وجل وما كان من خطأ فأتمنى أخباري به حتى يمكنني تداركه في 
وأسأل االله تعالى أن يجعل هذا العمل في ميزان حسناتي ولا تنسونا من عالى الإصدار القادم بإذن االله ت

  .صالح دعواتكم 

  "و�� �و��ق إ� ��� ���
 �و��ت و���
 ����و�ل ا���و��ون " 
  

   يد صبـاحادل سـع/ الأستاذ مصمم البرنامج                  

  هـ١٤٣٥ الثانيجمادي  ٢١الموافق م ٢٠١٤ بريلإ ٢١                                                   


